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1.INTRODUCAO

O Plano de Acao do Coordenador do Curso de Engenharia Elétrica da Ufes, Campus de
Goiabeiras, é elaborado semestralmente com o objetivo de possibilitar o acompanhamento
das acdes do coordenador do curso. Tem como finalidades: nortear a atuacao do coordenador
do curso; definir as acdes necessdrias entre a coordenacdo e a comunidade académica,
buscando administrar as potencialidades existentes; possibilitar o acompanhamento das

acdes gerenciais, didatico-pedagdgicas e regulatérias realizadas pelo coordenador.

O desempenho da coordenacao é verificado pelo GTEE vinculado a CPAC/CT por meio da
autoavaliacdo institucional e do acompanhamento realizado pela Pré-Reitoria de Graduacao
com base nos indicadores de desempenho deste Plano de Acao e nos indicadores do curso.
Os dados disponiveis neste documento sao usados para a analise das acdes de gestao do
curso.

1.1. COMPETENCIAS DO COORDENADOR DE CURSO

7

O coordenador do curso é responsavel por gerenciar, desenvolver e fomentar as acdes que
abarcam o ensino, a pesquisa e a extensao nas unidades curriculares do curso bem como em
sua comunidade académica. O coordenador atua junto ao NDE e ao Colegiado do Curso
deliberando nas acdes de natureza normativa, executiva e fiscalizadora.

De maneira geral, compete ao Coordenador do Curso de Graduacao em Engenharia Elétrica:

e Exercer a supervisao das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

e Cumprir e fazer cumprir as decisdes e normas do NDE, Colegiado de Curso e demais
drgaos superiores.

e Integrar o NDE e presidir o Colegiado de Curso.

e Supervisionar o cumprimento da integralizacdo curricular e a execucao dos conteudos
programaticos e da carga horaria das unidades curriculares.

¢ Decidir sobre matriculas, trancamentos de matriculas, transferéncias, aproveitamentos
de estudos, adaptacdes e dependéncias de disciplinas e atividades.

e Exercer o poder disciplinar no ambito do curso.

e Tomar decisbes ad referendum do Colegiado de Curso em casos de urgéncia ou
emergéncia comprovados.

e Zelar pela qualidade do ensino, pesquisa e extensao.

e Emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos.

¢ Desenvolver acdes para a avaliacao permanente do curso.

e Delegar competéncias.

1.2. ACOES DO COORDENADOR DE CURSO

As acdes do coordenador do curso sao distribuidas em gerenciais, didatico-pedagdgicas e
regulatérias.
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1.2.1. ACOES GERENCIAIS

Sao acdes gerenciais:

Elaboracao de relatérios de gestdo do semestre concluido.

Acompanhamento da autoavaliagao de curso.

Analise e tomada de decisdes a partir dos resultados da autoavaliacdo de curso.
Acompanhamento de docentes.

Presidir o Colegiado de Curso.

Interagir com as Coordenacdes de Estagio, TCC, Atividades Complementares e de
Extensao.

Acompanhar a oferta de disciplinas do semestre.

Elaborar o planejamento das atividades do curso.

Elaborar a distribuicao de salas para as disciplinas.

Fazer o acolhimento aos alunos ingressantes e veteranos.

Reunir com docentes e discentes.

Reunir com dirigentes e conselhos superiores.

Atender demandas da Ouvidoria.

Representar o curso na comunidade externa.

Atuar nas acoes de captacao de novos alunos.

1.2.2. ACOES DIDATICO-PEDAGOGICAS

Sao acdes didatico-pedagdgicas:

Atuar junto ao NDE.

Selecao de monitorias.

Atuar nas acoOes para a reducao da evasao (PIC, PAE, etc.).
Promocao das acdes de melhoria da qualidade do curso.

1.2.3. ACOES REGULATORIAS

Sao acoes regulatérias:

Acompanhamento das acdes do ENADE.

Participacao nas reunides promovidas pelo GTEE e pela CPAC/CT.

Preenchimento dos formularios da Seavin/MEC.

Levantamento da documentacao a ser apresentada para as avaliacdes in /loco do INEP.
Recepcao e acompanhamento das comissdes externas de avaliacao do curso.
Elaboracao do Plano de Acao do coordenador do curso.

2. RESULTADOS DO PLANEJAMENTO DO SEMESTRE
ANTERIOR

As atividades do coordenador de curso sao organizadas pelos seguintes indicadores de
acompanhamento:

| - QUEM. Estabelece quais sao as partes que participarao da acao.
Il - QUANDO: Indicador temporal referente a realizacao da acao.
[l - SITUACAO: Indicador do status da acao.
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IV - OBS: Anotacdes de varidveis que interferem na execucao da acao.

A métrica correspondente ao cumprimento das acdes é estabelecida da seguinte forma: 1
(um) ponto devera ser atribuido para cada acao concluida e 0 (zero) para cada acao nao
concluida. Ao final do semestre é feito o calculo da relacao percentual das acdes concluidas

sendo apresentada ao NDE do curso que fard sugestdoes para a melhoria no cumprimento das
acoes.



T

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO TECNOLOGICO

2.1. IDENTIFICACAO

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA

Coordenadora: Prof.2 Dr2 Raquel Frizera Vassallo.
Subcoordenador: Prof. Dr. Carlos Eduardo Schmidt Castellani.

2.2. ACOES GERENCIAIS

Atividade Quem Quando Situacao Observacoes
Elaboracao de relatério de gestdao  Coordenador Semestral Realizado
Acompanhamento da Coordenador, GTEE Anual Nao Realizado Nao planejado para 2024-1.
autoavaliacao do curso Depende de Instituir o GTEE
Avaliagdo do acervo bibliogréafico Coordenador, NDE  Anual Nao Realizado Nao planejado para 2024-1
do curso
Elaboracdo dos horéarios de aula e  Coordenador Semestral Realizado
distribuicao de salas
Avaliacdo do Estagio no Curso Coordenador, Anual Nao Realizado Nao planejado para 2024-1
Coordenador de
Estagio
Avaliacao das Atividades de Coordenador, Semestral Realizado Revisao das cargas horarias
Extensao Coordenador de maximas e implantacao das
Extensao primeiras disciplinas
extensionistas
Avaliacao das Atividades Coordenador, Anual Nao Realizado Nao planejado para 2024-1
Complementares Coordenador de
Atividades
Complementares
Avaliacao das Atividades de TCC Coordenador, Semestral Realizado Feita discussao com professor da

Coordenador de
TCC

disciplina. Ainda serd proposta
uma alteracao do manual e
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encaminhada ao NDE.

Acolhimento de Calouros Coordenador Semestral Realizado
Participacao em Reunides Internas Coordenador, Conforme Demanda Realizado
(NDE, Colegiado, Conselho, etc) Subcoordenador,
NDE, Colegiado
Participacao em Reunides Coordenador Conforme Demanda Realizado
Externas
Planejamento das acdes de Coordenador Semestral Realizado Participacao em palestras e
captacao de novos alunos eventos de divulgacao do curso.
Participacao e organizacao do
stand do curso no CT de Portas
Abertas
Atendimento de Alunos Coordenador Conforme Demanda Realizado
2.3. ACOES DIDATICO-PEDAGOGICAS
Atividade Quem Quando Situacao Observacoes
Selecao de de Bolsista Apoio Técnico Coordenador Anual Realizado Via Edital PaePE
Divulgacao de Atividades de Coordenador, Semestral Realizado Curso de pré-calculo dado pelo
Nivelamento PET PET Elétrica
Analise de estudantes em situacao Coordenador Semestral Realizado
especial
2.4. ACOES REGULATORIAS
Atividade Quem Quando Situacao Observacoes
Preenchimento do Senso Coordenador, Conforme Portaria Nao Realizado Portaria nao saiu
Seavin Ministerial
Acompanhamento das Acdes do Coordenador, Conforme ciclo Realizado Ciclo 2023 - Estamos a espera do
ENADE Subcoordenador resultado do ENADE 2023

Participacao em Reunides da Coordenador Conforme Demanda Nao Realizado Nao houve chamada
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CPAC/CT
Elaboracao do Plano de Acao Coordenador Semestral Realizado
Analise do relatério com os Coordenador, NDE  Anual Nao Realizado Nao ocorreu a autoavaliacao

resultados da avaliacao do curso

2.5. ACOES EXTRAS

Atividade Quem Quando 15Situacao Observacoes

Agendamento de visitas técnicas Coordenador, VALE Durante o semestre Realizado Realizadas 3 visitas técnicas



CENTRO TECNOLOGICO
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA

2.6. CONCLUSOES

Em sintese a métrica resultou no cumprimento de 15 atividades (68,18%) do total de 22.
Observa-se ainda que 3 (13,63%) das atividades nao foram realizadas por motivos que fogem
da vontade do coordenador e 4 (18,18%) atividades nao foram realizadas por nao estarem
planejadas para o semestre 2024/1.
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