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1. INTRODUÇÃO
O Plano  de  Ação  do  Coordenador  do  Curso  de  Engenharia  Elétrica  da  Ufes,  Campus  de
Goiabeiras, é elaborado semestralmente com o objetivo de possibilitar o acompanhamento
das ações do coordenador do curso. Tem como finalidades: nortear a atuação do coordenador
do curso;  definir  as  ações  necessárias  entre  a  coordenação  e  a  comunidade acadêmica,
buscando  administrar  as  potencialidades  existentes;  possibilitar  o  acompanhamento  das
ações gerenciais, didático-pedagógicas e regulatórias realizadas pelo coordenador.

O desempenho da coordenação é verificado pelo GTEE vinculado a CPAC/CT por meio da
autoavaliação institucional e do acompanhamento realizado pela Pró-Reitoria de Graduação
com base nos indicadores de desempenho deste Plano de Ação e nos indicadores do curso.
Os dados disponíveis neste documento são usados para a análise das ações de gestão do
curso.

1.1. COMPETÊNCIAS DO COORDENADOR DE CURSO
O coordenador do curso é responsável por gerenciar, desenvolver e fomentar as ações que
abarcam o ensino, a pesquisa e a extensão nas unidades curriculares do curso bem como em
sua comunidade acadêmica.  O coordenador  atua junto  ao  NDE e ao  Colegiado do Curso
deliberando nas ações de natureza normativa, executiva e fiscalizadora.

De maneira geral, compete ao Coordenador do Curso de Graduação em Engenharia Elétrica:
 Exercer a supervisão das atividades de Ensino, Pesquisa e Extensão.
 Cumprir e fazer cumprir as decisões e normas do NDE, Colegiado de Curso e demais

órgãos superiores.
 Integrar o NDE e presidir o Colegiado de Curso.
 Supervisionar o cumprimento da integralização curricular e a execução dos conteúdos

programáticos e da carga horária das unidades curriculares.
 Decidir sobre matrículas, trancamentos de matrículas, transferências, aproveitamentos

de estudos, adaptações e dependências de disciplinas e atividades.
 Exercer o poder disciplinar no âmbito do curso.
 Tomar  decisões  ad  referendum do  Colegiado  de  Curso  em  casos  de  urgência  ou

emergência comprovados.
 Zelar pela qualidade do ensino, pesquisa e extensão.
 Emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos.
 Desenvolver ações para a avaliação permanente do curso.
 Delegar competências.

1.2. AÇÕES DO COORDENADOR DE CURSO
As ações do coordenador do curso são distribuídas em gerenciais, didático-pedagógicas e 
regulatórias.
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1.2.1. AÇÕES GERENCIAIS
São ações gerenciais:

 Elaboração de relatórios de gestão do semestre concluído.
 Acompanhamento da autoavaliação de curso.
 Análise e tomada de decisões a partir dos resultados da autoavaliação de curso.
 Acompanhamento de docentes.
 Presidir o Colegiado de Curso.
 Interagir com as Coordenações de Estágio, TCC, Atividades Complementares e de 

Extensão.
 Acompanhar a oferta de disciplinas do semestre.
 Elaborar o planejamento das atividades do curso.
 Elaborar a distribuição de salas para as disciplinas.
 Fazer o acolhimento aos alunos ingressantes e veteranos.
 Reunir com docentes e discentes.
 Reunir com dirigentes e conselhos superiores.
 Atender demandas da Ouvidoria.
 Representar o curso na comunidade externa.
 Atuar nas ações de captação de novos alunos.

1.2.2. AÇÕES DIDÁTICO-PEDAGÓGICAS
São ações didático-pedagógicas:

 Atuar junto ao NDE.
 Seleção de monitorias.
 Atuar nas ações para a redução da evasão (PIC, PAE, etc.).
 Promoção das ações de melhoria da qualidade do curso.

1.2.3. AÇÕES REGULATÓRIAS
São ações regulatórias:

 Acompanhamento das ações do ENADE.
 Participação nas reuniões promovidas pelo GTEE e pela CPAC/CT.
 Preenchimento dos formulários da Seavin/MEC.
 Levantamento da documentação a ser apresentada para as avaliações in loco do INEP.
 Recepção e acompanhamento das comissões externas de avaliação do curso.
 Elaboração do Plano de Ação do coordenador do curso. 

2. RESULTADOS DO PLANEJAMENTO DO SEMESTRE 
ANTERIOR

As  atividades  do  coordenador  de  curso  são  organizadas  pelos  seguintes  indicadores  de
acompanhamento:

I - QUEM. Estabelece quais são as partes que participarão da ação.
II - QUANDO: Indicador temporal referente à realização da ação.
III - SITUAÇÃO: Indicador do status da ação.
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IV - OBS: Anotações de variáveis que interferem na execução da ação.
A métrica correspondente ao cumprimento das ações é estabelecida da seguinte forma: 1
(um) ponto deverá ser atribuído para cada ação concluída e 0 (zero) para cada ação não
concluída. Ao final do semestre é feito o cálculo da relação percentual das ações concluídas
sendo apresentada ao NDE do curso que fará sugestões para a melhoria no cumprimento das
ações.
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2.1. IDENTIFICAÇÃO
Coordenadora: Prof.ª Drª Raquel Frizera Vassallo.
Subcoordenador: Prof. Dr. Carlos Eduardo Schmidt Castellani.

2.2. AÇÕES GERENCIAIS

Atividade Quem Quando Situação Observações
Elaboração de relatório de gestão Coordenador Semestral Realizado
Acompanhamento da 
autoavaliação do curso

Coordenador, GTEE Anual Não Realizado Não planejado para 2024-1. 
Depende de Instituir o GTEE

Avaliação do acervo bibliográfico 
do curso

Coordenador, NDE Anual Não Realizado Não planejado para 2024-1

Elaboração dos horários de aula e 
distribuição de salas

Coordenador Semestral Realizado

Avaliação do Estágio no Curso Coordenador, 
Coordenador de 
Estágio

Anual Não Realizado Não planejado para 2024-1

Avaliação das Atividades de 
Extensão

Coordenador, 
Coordenador de 
Extensão

Semestral Realizado Revisão das cargas horárias 
máximas e implantação das 
primeiras disciplinas 
extensionistas

Avaliação das Atividades 
Complementares

Coordenador, 
Coordenador de 
Atividades 
Complementares

Anual Não Realizado Não planejado para 2024-1

Avaliação das Atividades de TCC Coordenador, 
Coordenador de 
TCC

Semestral Realizado Feita discussão com professor da 
disciplina. Ainda será proposta 
uma alteração do manual e 
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encaminhada ao NDE.

Acolhimento de Calouros Coordenador Semestral Realizado
Participação em Reuniões Internas
(NDE, Colegiado, Conselho, etc)

Coordenador, 
Subcoordenador, 
NDE, Colegiado

Conforme Demanda Realizado

Participação em Reuniões 
Externas

Coordenador Conforme Demanda Realizado

Planejamento das ações de 
captação de novos alunos

Coordenador Semestral Realizado Participação em palestras e 
eventos de divulgação do curso. 
Participação e organização do 
stand do curso no CT de Portas 
Abertas

Atendimento de Alunos Coordenador Conforme Demanda Realizado

2.3. AÇÕES DIDÁTICO-PEDAGÓGICAS
Atividade Quem Quando Situação Observações
Seleção de de Bolsista Apoio Técnico Coordenador Anual Realizado Via Edital PaePE
Divulgação de Atividades de 
Nivelamento

Coordenador, 
PET

Semestral Realizado Curso de pré-cálculo dado pelo 
PET Elétrica

Análise de estudantes em situação 
especial

Coordenador Semestral Realizado

2.4. AÇÕES REGULATÓRIAS
Atividade Quem Quando Situação Observações
Preenchimento do Senso Coordenador, 

Seavin
Conforme Portaria 
Ministerial

Não Realizado Portaria não saiu

Acompanhamento das Ações do 
ENADE

Coordenador, 
Subcoordenador

Conforme ciclo Realizado Ciclo 2023 – Estamos a espera do
resultado do ENADE 2023

Participação em Reuniões da Coordenador Conforme Demanda Não Realizado Não houve chamada

Documento assinado digitalmente conforme descrito no(s) Protocolo(s) de Assinatura constante(s) neste arquivo, de onde é possível verificar a autenticidade do mesmo.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO
CENTRO TECNOLÓGICO

DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELÉTRICA
CPAC/CT
Elaboração do Plano de Ação Coordenador Semestral Realizado
Análise do relatório com os 
resultados da avaliação do curso

Coordenador, NDE Anual Não Realizado Não ocorreu a autoavaliação

2.5. AÇÕES EXTRAS
Atividade Quem Quando 15Situação Observações
Agendamento de visitas técnicas Coordenador, VALE Durante o semestre Realizado Realizadas 3 visitas técnicas
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2.6. CONCLUSÕES
Em síntese a métrica resultou no cumprimento de 15 atividades (68,18%) do total de 22.
Observa-se ainda que 3 (13,63%) das atividades não foram realizadas por motivos que fogem
da vontade do coordenador e 4 (18,18%) atividades não foram realizadas por não estarem
planejadas para o semestre 2024/1.
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